).( Trznice i Pijace

d.o.o. Podgorica

VODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
«TRZNICE I PIJACE» D.O0.0.PODGORICA

Podgorica, mart 2023. godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG br.
44/12130/17) Odbor direktora Dru$tva ,, TrZnice i p1;ace“ na sjednici odrzanoj dana----
--------- 2023. godine, donio je aZurirani

voDIC
za pristup informacijama u posjedu ,,TrZnice i pijace d.o.o0. Podgorica

I OSNOVNI PODACI O DRUSTVU

Sjediste i Drustva "TrZnice i pijace” d.o.0. Podgorica, je u Podgorici, ulica Oktobarske
revolucije br.124, e-mail: pijace t-com.me, tel/fax: +38220/625-424, 625-668, 069-
370-100, web sajt: www.pijacepg.me.

Lice ovladéeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama.

Tatjana Nikoli¢ dipl. pravnica e — mail: tatjana.nikoli¢@pijace

U slucaju odsustva Tatjane Nikoli¢ mijenjaée je Vjera Pavicevi¢- diplpravnica e — mail:
jera.pavicevié(@pijacepg.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU ""TRZNICE I PIJACE'' D.O.O.
PODGORICA

U posjedu Drustva su sljedeéa dokumenta:

Podzakonska akta:
— Statut Drustva ,, TrZnice i pijace d.o.0. Podgorica;
— Pravilnik o radu Odbora direktora;
— Kolektivai ugovor Drustva ,, Trznice i pijace“d.0.0 :
— Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji;
— Pravilnik o kriterijumima i postupku za vrednovanje radnog ucinka;
— Pravilnik o arhivskom i kancelarijskom poslovanju;
— Pravilnik 0 raunovodtvu i ratunovodstvene politike;
— Pravilnik 0 # nacinu vrienje poslova zatite;
— Pravilnik o organizaciji i sprovodenju poisa imovine i obaveza i
uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem;
— Pravilnik o nadinu vrienja poslova zastite lica i imovine;
— Pravilnik o uniformi zaposlenih na radno mjesto zaSzitar;
— Pravilnik o rje$avanju stambenih potreva zaposlenih;
— Pravilnik o kori$¢enju sluZbenih brojeva mobilne i fiksne telefonije
— Pravilnik o uslovima i nac¢inu kori$¢enja sluzbenih vozila;
— Pravilnik o za$titi podataka o li¢nost;
— Pravilnik o radu sluZbe interne kontrole;
— Akt o procjeni rizika;



— Interna procedura o nadini i postupku raspisivanja oglasa ;

— Interno uputstvo o nacinu pripreme obracuna zarada;

— Uputstvo o magacinskom poslovanju; Interna procedura o uvodenju
prekovremenog rada;

— Interno uputstvo za evidentiranje, kontrolu i placanje ulaznih faktura;

— Interna procedura o uslovima i nadinu koriS¢enja godiénjih odmora;

— Interna procedura o uvodenju prekovremenog rada;

— Uputstvo za postupanje po prjavi korupcije unutar Druétva i zastitu
identiteta lica koje je podnijelo prijavu;

— Interno uputstvo za evidenciju i pdjavu korupcije; Vodic za slobodan
pstup informacijama; ‘

— Interna procedura o blagajni¢kom poslovanju; Uputstvo o obavezi
satinjavanja Izvjedtaja na pija¢nom objektu Kamionska pijaca;

— Pravilo o sadrZaju i nadinu vodenja evidencije:

— Uputstvo o odobrenju trofkova reprezentacije u Drutvu;

— Uputstvo za prijem gradana;

- idr

Akti Drustva i drugi dokumenti
— Odluke;
— Djelovodaici;
— Mati¢na kniga;
— Ugovori sa korisnicima usluga;
— Zapisnici sa sjednica Odboraidr. ;

Podaci o zaposlenima
— Radna knjiZica;
— Uvjerenje o zavrienoj §kolskoj spremi;
— Ugovor o radu, Anex;
— Rjedenje o prekovremenom;
— Odluke o disciplinskoj odgovornosti,
— Rjesenjg*o koriséenje godisnjeg odmora;
— Rjedenje o placenom odsustvu.
— Rjedenje o neplacenom odsustvu.

Javni registri i javna evidencija
— Evidencija pija¢nih objekata;
— Evidencija zbirki video nadzora;
— Evidencija zarada;
— Evidencija personalni dosijei-Mati¢na kniga;
— Evdencija korisnika usluga;



Planovi, analize i izvjestaji
— Programi rada;
— Plan integriteta;
— Registar rizika;
— Operativni i mjesecni planovi;
— Izvjestaj o radu Drustva ( kvartalni, godisnji)
- Sredijoroc':ni plan razvoja za period 2022- 2025. godina;
— Strategija naplate potraZivanja;
Finansijska dokumenta
- Plan javnih nabavki;
- Izvjedtaj o javnim nabavkama;
- Zavr$ni racun;
- Dokument o osnovnim sredstvima;
- Ugovori 0 javnim nabavkama;

11 POKRETANjE POSTUPKA

Postupak za pristup informaciji se pokre¢e na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi
pristup informaciji;
Jednim zahtjevom mozZe se traZiti pristup vi$e informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno:
1) putem poéte na adresu ,, TrZnice i pijace® d.o.o. Podgorica, ulica Oktobarske
revolucije br.124 Podgorica _
2) elektronskim putem (e-maili dr.) e-mail: pij acepg(@t-com.me;
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, 2 Drudtvo je
du?no da taj zzhtjev primi bez odlaganja.;
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

IV SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrZi:

1) Naziy informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati.

2) Natin na koji se Yeli ostvarit pristup informaciji;

3) Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica,ili naziv i adresa
pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.

V NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA DOKUMENTU
Podnosilac zahtjeva ima pravo da uzabere natin na koji Zeli da ostvar pristup traZenoj
informaciji, 1 to: :

1) Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Drustva;



2)Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Drudtva;

3) Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno putem poste
ili elektronskim putem.
Druitvo je duzno da omoguéi pristup informaciji na nadin iz stava 1 ovog ¢lana za koji se
podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehni¢ki nije mogué.
Druitvo nije duzno da omoguci pistup informaciji koja je javno objavljena i dostupna na
internetu.
U sluéaju iz prethodnog stava Druitvo ée u pisanoj formi obavijestiti podnosioca zahtjeva

da je traZena informacija objavljena (sluzbeni list, internet stranica idr.).
VI ROK ZA ODLUCIVAN]JE PO ZAHTJEVU

Druitvo je duzno da po zahtjevu za pristup informaciji donese fedenje i dostavi ga
podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnogenja urednog zahtjeva.
Rok iz stava 1 ovog ¢lana mozZe se produiti za 8 dana, ako:

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj infotmaciji;

2) pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog

dega se znatno oteZava redovni rad organa vlasti

U sludaju stava 2 ovog Clana, Agencija je duzna da, u roku od pet dana od dana podnosenja
zahtjeva,u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva 0 produZenju roka za rjeSavanje po
zahtjevu.

VII AKTI KOJIMA SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU I PRAVNA ZASTITA

Druitvo rjesava po zzhtjevu za pristup informaciji po pravilima upravnog postupka, bez
sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom psstupu informacijama nije
drugatije odredeno.
Agencija ¢e odbaciti rjedenjem zahtjev za prstup informaciji ako podnosilac zahtijeva ne
postupi u skladu sa clanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.
Zahtjev za pristup informaciji ¢e se odbiti, ako:
1) Pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sainjavanje nove informacije;
2) Ukoliko je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u toku
pxethodnih $est mjeseci;
3) Postoji razlog iz dana 14 Zakona za ograniCavanje pristupa  traZenoj
informaciji.
O zahtjevu za pristup informaciji osim iz ¢lana 22 Zuakona o slobodnom pristupu
informacijama, Drustvo odlutuje RjeSenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj
informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

Rjedenje kojim se dozvoljava pdstup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:
1) Nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji
2) Rok za ostvarivanje $pristupa;
3) Troskove postupka.



VIII ROK ZA PRISTUP DOKUMENTU

Druitvo je duZno da izvrsi rfjedenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od trd
dana od dana dostavljanja rjefenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od
dana kada je podnosilac zzhtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka ako su
tjeSenjem odredeni.

IX TROSKOVI POSTUPKA

Podnosilac zzhtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji;

Troskovi postupka se odnose samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZene informacije. <

Tro$kovi postupka plaéaju se prje omoguéavanja pristupa informaciji;

Troskovi postupka dobijanja inforjmacije u posjedu ,,Trinice i pijace d.o.0. Podgorica,
odnose se na:

Format A4 crno-bijeli 0,05 € po stranici,

Format A4 uboji 0,50 € po stranici

Format A3 crno-bijeli 0,10 € po stranici

Format A3 u boji 1€ po stranici

Format veéi od A3, po cjenovaiku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja, .

Kopiranje informacija na CD-uili DVD-u 1€.

Skeniranje informacije: 0,30 € po stranici,

X PRAVO NA ZALBU

Protiv akta Dru$tva o zahtjevu za slobodan pristup informaciji podnosilac zahtjeva ima
i drugo zainteresovano lice moZe izjaviti zalbu Agenciji za zaltitu licnih podataka i
slobodan pristup informacijama, preko organa vlasti koji je o zahtjevu rjeSavao u
prvom stepenu.

XI OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli i na internet stranici www.pijacepg.me.
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